Mini guia del sistema de depésito de archivos

El acceso al sistema de depdsito de archivos de El Siglo de Torredn es a través de la direccion de
internet http://intranet.elsiglodetorreon.com.mx/archivo/ Para acceder es necesario contar con un
usuario y contrasefia como se muestra la siguiente pantalla:

Cia. EpiTORA DE LA LAGuna S.A. pE C.V.

Identifiquese

Escriba su contrasenia:

¢ Entrar

Una vez que se ha firmado con los datos, le muestra un menu de acciones:

Bienvenido FTP Aee

£¢Que desea hacer?

Sistema de Archivos (Subir, descargar)

Ver actividad (daltimos archivos)
Para enviar un archivo, elegimos la opcién “Sistema de Archivos”.

Los pasos para depositar un archivo o archivos se siguen como sigue:

1. Se da clic en la opcion “examinar” (o “seleccionar archivo”). Se mostrara un cuadro de dialogo
de donde se puede elegir el documento a enviar, el tamafno maximo debe ser menor a 1000
MB.

Se escribe una descripcién del archivo a enviar

Se da clic en la opcion “subir archivo”
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http://intranet.elsiglodetorreon.com.mx/archivo/

Bienvenido ftpaee | Inicio » Actividad |

| Seleca:mar archivo | Candidat.. .ayo.mov
Escriba una descripciéon breve de su archivo (opcional)

¢# Subir archivo 3

Una vez que se le da click en la opcion “Subir archivo” comenzara el proceso de carga, este no debe
interrumpirse hasta haber sido completado. Se muestra una barra de progreso de carga y alguna
informacién referente a la velocidad y tiempo aproximado en terminar la carga, el tiempo de envio
depende exclusivamente de la velocidad de subida que tengan de su conexion a internet’

| Seleccionar archivo | Candidat...ayo.mov
Escriba una descripcion breve de su archivo (opcional)

mensaje de prueba

Prﬂﬁreso de carga

Subiendo 119.21 ME/382.65 MB.
Tiempo estimado: 00h:00m:28s.
Subiendo aproximadamente a 9.17 MB/segundo.

Espere por favor, no cancele ni cierre su navegador hasta que obtenga el
ticket.

Al finalizar la carga, se muestra el siguiente mensaje:
El archivo candidata-virtual-7-mayo.mov subio correctamente.

Para obtener su ticket y completar el proceso, es necesario notificar que
afiadid un archivo:

notificar archivo

Al dar click en “notificar archivo” se completa el proceso. Este paso es muy importante para generar
la notificacion hacia la persona que atiende la agencia, en caso de no hacerlo el proceso se
interrumpe y no queda completado.

1 Por ejemplo con infinitum, la velocidad de subida es muy baja.
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